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ПРОГРАММА  

проведения вводного противопожарного инструктажа  

Частного образовательного учреждения высшего образования 

«Академия управления и производства» 

 

№ 

п/п 
Наименование темы 

количество 

времени 

(в мин.) 

1 
Общие сведения о специфике и особенностях организации по 

условиям пожаро- и взрывоопасности 
5 

2 
Обязанности и ответственность работников за соблюдение 

требований пожарной безопасности 
20 

3 Права и обязанности организаций в области пожарной безопасности 25 

4 

Ознакомление с противопожарным режимом в организации. 

Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного 

режима 

40 

Итого: 1 ч. 30 мин. 

 

1. Общие сведения о специфике и особенностях организации по 

условиям пожаро- и взрывоопасности 

 

1.1. Пожар- неконтролируемое горение, причиняющее материальный 

ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства. 

1.2. Причины возникновения пожаров: причинами возникновения 

пожаров чаще всего являются: неосторожное обращение с огнем, 

несоблюдение правил эксплуатации производственного оборудования и 

электрических устройств, самовозгорание веществ и материалов, разряды 

статического электричества, грозовые разряды, поджоги. Последние, в свою 

очередь, подразделяются на наружные (открытые), при которых хорошо 

просматриваются пламя и дым, и внутренние (закрытые), 

характеризующиеся скрытыми путями распространения пламени. 

1.3. Для того, чтобы произошло возгорание необходимо наличие трёх 

условий: 

- горючие вещества и материалы 

- источник зажигания- открытый огонь, химическая реакция, 

электроток. 

- наличие окислителя, например кислорода воздуха. 



 

 

Для того, чтобы произошёл пожар необходимо выполнение ещё одного 

условия: наличие путей распространения пожара- горючих веществ, которые 

способствуют распространению огня. 

1.4. Стадии пожара: 

Первые 10-20 минут пожар распространяется линейно вдоль горючего 

материала. В это время помещение заполняется дымом рассмотреть в это 

время пламя невозможно. Температура воздуха поднимается в помещении до 

250-300 градусов. Это температура воспламенения всех горючих материалов. 

Через 20 минут начинается объемное распространение пожара. 

Спустя еще 10 минут наступает разрушение остекления. Увеличивается 

приток свежего воздуха, резко увеличивается развитие пожара. Температура 

достигает 900 градусов. 

Фаза выгорания. В течение 10 минут максимальная скорость пожара. 

После того, как выгорают основные вещества происходит фаза 

стабилизации пожара (от 20 минут до 5 часов). Если огонь не может 

перекинуться на другие помещения пожар идет на улицу. 

В это время происходит обрушение выгоревших конструкций. 

1.5. Основные опасные и вредные факторы, возникающие при пожаре: 

- пламя и искры; 

- тепловой поток; 

- повышенная температура окружающей среды; 

- повышенная концентрация токсичных продуктов горения и 

термического разложения; 

- пониженная концентрация кислорода; 

- снижение видимости в дыму. 

1.6. К сопутствующим проявлениям опасных факторов пожара 

относятся: 

- осколки, части разрушившихся зданий, сооружений, строений, 

транспортных средств, технологических установок, оборудования, агрегатов, 

изделий и иного имущества; 

- вынос высокого напряжения на токопроводящие части 

технологических установок, оборудования, агрегатов, изделий и иного 

имущества; 

- опасные факторы взрыва, происшедшего вследствие пожара; 

- воздействие огнетушащих веществ. 

1.7. Пожарная безопасность- это состояние защищенности личности, 

имущества, общества и государства от пожаров. 

Меры пожарной безопасности- действия по обеспечению пожарной 

безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной 

безопасности. 



 

 

1.8. В настоящее время в Российской Федерации действуют следующие 

нормативно-правовые акты в области пожарной безопасности: 

- Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной 

безопасности"; 

- Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 №1479 «Об 

утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 22.07.2008 N123-ФЗ "Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности". 

 

2. Права и обязанности работников в области пожарной 

безопасности 

 

2.1. Граждане имеют право на: 

- защиту их жизни, здоровья и имущества в случае пожара; 

- возмещение ущерба, причиненного пожаром, в порядке, 

установленном действующим законодательством; 

- участие в установлении причин пожара, нанесшего ущерб их 

здоровью и имуществу; 

- получение информации по вопросам пожарной безопасности, в том 

числе в установленном порядке от органов управления и подразделений 

пожарной охраны; 

- участие в обеспечении пожарной безопасности. 

2.2. Граждане обязаны: 

- соблюдать требования пожарной безопасности; 

- иметь в помещениях, находящихся в пользовании, первичные 

средства тушения пожаров в соответствии с правилами пожарной 

безопасности. 

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную 

охрану; 

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по 

спасению людей, имущества и тушению пожаров; 

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров; 

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования 

должностных лиц государственного пожарного надзора; 

- предоставлять в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, возможность должностным лицам государственного 

пожарного надзора проводить обследования и проверки помещений в целях 

контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения 

их нарушений. 

http://base.garant.ru/10103955/1/#5002
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http://base.garant.ru/10103955/1/#5007
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http://base.garant.ru/186063/#1000


 

 

2.3. Все сотрудники должны допускаться к работе после ознакомления 

с требованиями данной инструкции и проведения инструктажа на рабочем 

месте. 

 

3. Права и обязанности организаций в области пожарной 

безопасности  

 

3.1. Руководитель организации имеет право: 

- вносить в органы государственной власти и органы местного 

самоуправления предложения по обеспечению пожарной безопасности; 

- проводить работы по установлению причин и обстоятельств пожаров, 

происшедших в организации; 

- устанавливать меры социального и экономического стимулирования 

обеспечения пожарной безопасности; 

- получать информацию по вопросам пожарной безопасности, в том 

числе в установленном порядке от органов управления и подразделений 

пожарной охраны. 

3.2. Руководитель организации обязан: 

- соблюдать требования пожарной безопасности, а также выполнять 

предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц 

пожарной охраны; 

- разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной 

безопасности; 

- проводить противопожарную пропаганду, а также обучать своих 

работников мерам пожарной безопасности; 

- включать в коллективный договор (соглашение) вопросы пожарной 

безопасности; 

- не допускать использования первичных средств пожаротушения не по 

назначению; 

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, 

установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при 

выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и 

возникновении пожаров; 

- предоставлять в установленном порядке при тушении пожаров на 

территории организации необходимые силы и средства; 

- обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при 

осуществлении ими служебных обязанностей на территории организации; 

- предоставлять по требованию должностных лиц государственного 

пожарного надзора сведения и документы о состоянии пожарной 

безопасности в организации; 

- незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах; 

http://base.garant.ru/10103955/1/#5002
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- руководитель организации осуществляет непосредственное 

руководство системой пожарной безопасности в пределах своей компетенции 

и несет персональную ответственность за соблюдение требований пожарной 

безопасности. 

3.3. Согласно статье 38 Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 

69-ФЗ «О пожарной безопасности» ответственность за нарушение 

требований пожарной безопасности в соответствии с действующим 

законодательством несут: 

- собственники имущества; 

- руководители федеральных органов исполнительной власти; 

- руководители органов местного самоуправления; 

- лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться 

имуществом, в том числе руководители организаций; 

- лица, в установленном порядке назначенные ответственными за 

обеспечение пожарной безопасности; 

- должностные лица в пределах их компетенции. 

3.4. Лица, указанные в части первой настоящей статьи, иные граждане 

за нарушение требований пожарной безопасности, а также за иные 

правонарушения в области пожарной безопасности могут быть привлечены к 

дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в 

соответствии с действующим законодательством». 

 

4. Ознакомление с противопожарным режимом в организации. 

Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима 

 

4.1. В организации распорядительным документом должен быть 

установлен соответствующий их пожарной опасности противопожарный 

режим, в том числе: 

- определены и оборудованы места для курения; 

4.1.1. Регламентированы: 

- порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; 

- действия работников при обнаружении пожара; 

- определен порядок и сроки прохождения противопожарных 

инструктажей, а также назначены ответственные за их проведение. 

4.2. В организации установлен следующий противопожарный режим: 

-  запрещается курение во всех помещениях организации. 

4.3. Определен следующий порядок действий в случае возникновения 

пожара: 

- немедленно прекратить работу (в том числе с электрооборудованием) 

и сообщить о ситуации руководителю организации и в пожарную охрану; 



 

 

- обесточить электрическую сеть и электрооборудование при помощи 

главного рубильника; 

- приступить к тушению очага возгорания, горящие части 

электроустановок и электропроводку, находящихся под напряжением, 

следует тушить углекислотными либо порошковыми огнетушителями. 

4.4. Закрытие помещений производится после выключения всех 

токоприемников (за исключением холодильников, факса, дежурного и 

аварийного освещения, пожарной и охранной сигнализации, а также 

электроустановок, работающих круглосуточно по требованию технологии) и 

выключения света. 

Обесточивание электрооборудования производится с соблюдением мер 

пожарной безопасности. 

Рабочие места сотрудников перед их уходом с работы должны быть 

очищены от мусора и отходов производства.  

Категорически запрещено закрывать любое помещение в случае 

обнаружения каких-либо неисправностей, способных повлечь за собой 

возгорание, или травмирование сотрудников организации и посетителей.  

Каждый сотрудник после окончания работы (рабочего дня) обязан 

проверить внешним визуальным осмотром помещения, которое он покидает. 

При осмотре помещений особое внимание обратить на отключение всех 

электроприборов и аппаратуры, тщательную уборку помещений от горючего 

мусора и отходов. 

Покидать помещение следует только при полном устранении всех 

обнаруженных неисправностей. 

4.5. В случае обнаружения пожара или признаков горения (задымление, 

запах гари, повышение температуры и т. д.) немедленно сообщить об этом по 

телефону «112» или «101» в пожарную охрану (при этом необходимо назвать 

адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою 

фамилию). 

Принять меры по эвакуации людей и сохранности материальных 

ценностей. 

До прибытия пожарных подразделений организовать тушение пожара 

первичными средствами пожаротушения (огнетушителями). 

Организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать 

помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

4.6. Проведение инструктажей по пожарной безопасности оформляется 

в журнале инструктажей по пожарной безопасности. 

При приеме работника на работу, с ним проводится вводный 

инструктаж по пожарной безопасности. 

Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

проводится перед допуском к самостоятельной работе. 



 

 

Проведение повторного инструктажа по пожарной безопасности 

осуществляется не реже одного раза в полугодие. 

4.7. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится: 

- при введении в действие новых или изменении ранее разработанных 

правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, 

содержащих требования пожарной безопасности; 

- при замене или модернизации оборудования, а также изменении 

других факторов, влияющих на противопожарное состояние объекта; 

- при нарушении работниками организации требований пожарной 

безопасности, которые могли привести или привели к пожару; 

- для дополнительного изучения мер пожарной безопасности по 

требованию органов государственного пожарного надзора при выявлении 

ими недостаточных знаний у работников организации.  

Не допускаются к самостоятельной работе работники, не прошедшие 

инструктаж по пожарной безопасности. 
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